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Sidang/rapat : Rapat Koordinasi Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) 

Kemantren Gondomanan 

Hari/Tanggal : Rabu, 9 Februari 2022 

Waktu Panggilan : 09.00 WIB 

Tempat : Ruang Rapat cipta wening Kemantren Gondomanan  

Waktu Sidang/rapat : 09.15  Wib 

Acara : 1.Pembukaan 

2.Pembahasan 

3.Penutup 

 

Pimpinan Sidang/ rapat 

Pencatat 

Peserta Sidang/rapat 

 

 

 

: 

: 

: 

 

 

Mantri Anom Kemantren Gondomanan 

Yuli Purwandari  

1. Mantri PP Gondomanan 

2. Mantri Anom 

3. Kepala Jawatan 

4. Kepala Sub Bagian 

5. Lurah 

6. Staf  Kemantren Gondomanan 

 

 

Kegiatan Rapat : 

1. Kata Pembukaan : 

Rapat dibuka oleh Mantri Anom dengan doa bersama. 

2. Pembahasan :  

 Menyampaikan kembali pentingnya SOP agar pelaksanaan kegiatan dan pelayanan sesuai standar 

 SOP perlu disusun karena sebagai salah satu unsur penilaian Evaluasi Kinerja Kematren 

 Untuk Kelurahan penyusunan SOP disesuaikan dengan kegiatan dan pelayanan di Kelurahan 

3. Kesimpulan :  

 Revisi SOP sesuai dengan Peraturan Walikota tentang Pelimpahan Kewenangan 

 Pembuatan SOP baru pada Ka. Sub Bag Umum dan Kepegawaian tentang pembuatan SK Mantri 

PP, SOP Peminjaman buku Perpustakaan, SOP penerimaan surat pemberitahuan pelaksanaan 

kegiatan masa PPKM 

 Rapat selanjutnya untuk koreksi dan verifikasi SOP yang telah disusun. 

4. Penutup : 

 Rapat diakhiri pada pukul 11.00 WIB dengan berdoa bersama 

 

 

 

 

  Pimpinan Sidang/rapat 

              Mantri Pamong Praja Kem. Gondomanan  

 

   

 

  Subarjilan, S.IP, M.Si  
NIP. 197207111992031006 
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