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KECAMATAN GONDOMANAN
KOTA YOGYAKARTA Judul SOP
DASAR HUKUM KUALIFIKAS| PELAKSANA
1. Undang Undang (UU) Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2006 1 Memahami palayanan kependudukan
Tentang Adminstrasi Kependudukan 2 M i cara Pendaft kah
2. Undang Undang {(UU] Republik Indonesia Nomar 24 Tahun 2013 3 Memahami cara pencatat ikahan daiam buku register

Memahami cara berkomunikasi yang balk dengan masyarakat

s

KETERKAITAN PERALATAN /PERLENGKAPAN
1. Pembaruan biodata 1. Alat Tulis Kantor
2. register pernikahan 2. Komputer
3. Printer
4. Form KK, KTP dan form Perubahan Biodata
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Jika SO tidak dilak kan, Pe pernikahan terhambat dan Buku register pernikahan

pembaruan deta i tidak b




No Kegistan Pemohon Potugas
(mempelai Laki- | RT dan RW Kelurah KUA Kecamatan Kelengkapan Waktu Qutput
lnki/Parempuan)
Cals i Laki-laki persiapkan p untuk

! mengurus surat uniuk menikah : Persyaratan : Surat

5 [Calon mempalai Laki-aki datang ke RT dan Ri domisi (sesuzs KTP)| : 1. Fofocapy KTP dan KK calon mempetaidanwal mkah, | ' ™" :::g:vwm
untuk mendapatkan surat pengantar unkuk menikah 2. Foto copy Akta kalahiran calon mempelai
Calon M i lakidaki ke satempal untuk 3. Foto Copy Akla nikah orangtua calon mempelai
Formulir Surst Pengantar Perkawinan yang ditandatangani Lurah, perempuan (Wali) Formuli Sl

: 3 ommulir Su

3 [petugas helurahan memerksa apakah data di KK sudeh sesual atau 4. Foto Copy Akia Kematian (bila Avah telah meninggall | 15 menst |Pengantar
belum, apabila belum pemaohon harus memperbani data pada KK di Tedak 5. Foto be den 2 " T
Kecamatan, [ka sudah sesual patugas kelurahan mencatakan Form o e Bt S w2 e 4 et
Sural Pengatar Peckawinan Ya sebanyak 3 lembar dan 46 sebanyak 1 lembar

o |Petugas Kecamatan memperbiarui perubahan data dan calon D 6. surat izin dari corang tua jika usia calen kurang dar ‘21

dan mencelak KK b tatun

5 [Pelugas Kelrahan mempeses dan mencelak formullr Surat E.

i Pebkiuingn 10 menit  |Pengantar
el Perkawinan
Calon Mempalai lakiaki ke KUA setempat untuk mendapatkan

8 Nikah dengan membwa KK calon mempelai .E 15 menil|FEomendas
perempuan, kemudian berkas yang sudah lengkap dissrahkan ke | Nikah
\calon mempela perempuan
Calon mempslai persmpuan datang ke RT dan RW dengan | Surat

7 |membawa berkas dari Calon Mempelai laki-aki untuk mendapat : 10mendt |Pengantar RT
Surat Keterangan untuk menikah dan RW

5 [Céon mempelai Perempuan datang ke RT dan RW drisi (sesus E o [

[<TP) unluk mendapathan surat pengantar untuk merkah il o
an

Calon mempelal perempuan datang ke Kelurahan selempat untuk

|mendaftarkan Formulir Surat Pengantar Perkawingn yang Tighi .

5 | i Lurah, pefugas kelurah avakah data di .. ol et
KK sidah sesuai stau belum, apabila belum pemohon harus 10 e Pengm.ta'
memperbarui data pada KK df Kecamalan, jka sudah sesual petugas Ya Pkt

Form Surat Pengantar Perkawinan
Palugas Kecar perbanul perubahan data dari cal . i K, Surat
o [ o g | ] I
4y |Pelugas Kelurahan memproses dan mencetak formulir Surad Ej4 Fomm b
Pengantar

Penganiar Perkawinan

|F




(Calon i ke | untuk TEnCana

e di register dengan berkas darl
zalon mempaiai |ati-laki, petugas Kecamatan membarikan Fomulir
KT dan KK dan iksa apakah ikahan kurang

dani 10 hari dan pendaftaran maka harus melampirkan surat
dispensas| nikah dari Kecamatan

Ya

Tidak

10 mani

Surat
Dispensasi
Mikah

sura di nikah dan | camat

1

Cabon Mempeiai perempuan ke KUA setempal unfuk mendaftarkan
kahendak nikah dengan berkas dari calon mempelal laki-
=

10 mand

Sural
Crspensasi
hikah

KU meny i ikan nomor akta dan FC

buku nikah kepads Pefugas Kecamatan unfuk dapat dicatakan KK
dan KTP banu yang telsh diperbarul status pemikahannya

1

15 menit

penyerahan
berkas

Pefugas Kecamatan menyerahkan KK dan KTP baru beserta Formulie
Permohonan KKK, KTP, perubahan biodata ke KUA jika pemikahan
diaksanakan padahar kera, jika pada hari llbur caten memperleh
VOUCEr fang kan ke pada hari kesja berik

Ya

Mo buku nikah,
FC buku niksh

Mempeiai datang Ke untuk karkan Voucer Manten
anyar dengan KIK can KTP baru

10 menit

KK, KTP atau
WOUCEr

Mempeial memyesahkan KK, KTP ashi yang lama kemudian Ka
KUAzamat menyerahian buku nikah, KK dan KTP baru yang
dserahkan pada saat akad nikah dengan menandatangani tanda

lerima

U0

10 menit

Vaucer Manten
anyar

10 menit

Busku Mikah,
Fartu Nikah,
KK, EKTP




