LAMPIRAN : KEPUTUSAN CAMAT GONDOMANAN
NOMOR : 15/KEP/GM/1/2020
TANGGAL  : 6 Januari 2020

PEMERINTAH KOTA YOGYAKARTA
KECAMATAN GONDOMANAN

PROSEDUR BAKU PELAKSANAAN KEGIATAN
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PERIZINAN PONDOKAN



Nomor SOP 24/S0PIGMII2020
Tanggal Pemb 2 Januari 2020
Tanggal Revisl
Tanggal Efektif 6 Januari 2020
Disahkan Oleh
KECAMATAN GONDOMANAN g
KOTA YOGYAKARTA Judul SOP PERIZINAN PON
DASAR HUKUM KUALIFIKAS| PELAKSANA
1. Peraturan Wallkota Nomor 62 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Kedudukan, Tugas, 1 i pel Perizinan F

Fungsi dan Tala Kerja Sekretariat Daerah Kota Yogyakarta 2 Wemahami cara berkamunikasi yang baik dengan masyarakal

2. Peraturan Daerah Kota Yogyakarta Nomor 5 Tahun 2018 tentang Pembentukan dan
Susunan Peangkat Daerah Kota Yogyakarta

3. Peraturen Walikota Nomor 118 Tahun 2016 tentang Perubahan Peraturan Walikota Yogyakarta
Nomor 62 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Kedudukan, Tugas, Fungsi dan Tala Kerja
Kecamatan dan Kelurahan Kola Yogyakaria

4. Paraturzn Walikota Nomor 14 Tahun 2018 tentang Pelimpahan Sebagian Kewenangan walikota
Kapada Camat untuk melaksanakan sebagian urusan Pemerintah Daerah

5. Parsturan Wallkota Yogyakara Nomor 33 Tahun 2012 tentang Peny Standar Operasional

Prosedw Penyelenggaraan Pemerintahan,

6. Persturan walikota Yogyakarta Nomor 1 Tahun 2017 Tentang Penyelenggaraan Pondokan.

KETERKAITAN PERALATAN /PERLENGKAPAN
1 1. Alat Tulis Kantor
2 2. Komputer
3. Printer
4. Buku Register
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN |
Jika SOF tidak dilaksanakan, maka Periznan Pondokan terhambal dan adanya [ duan dari masyarah Buku register Perizinan




P Pemohon | FomtOffice | P98 | kagi Camat Kelengkapan Wakiu |  Output
apangan
Permohon datang ke Ki Gond: b )
aratan dan mengisi formulir hanan izin = Persyaratan :
. . 1. Foto copy KTP dan KK Pemaho roy
ol co) jan mahaon p
Frent Office berkas permohanan dan t i buku 4 Py 10 menit [Permohonan
egister permationan izin Pondokan, FO mengeosk keknghey ! | 2. Foto copy IMB Pondokan / Surat Kesanggupan terisi
dokumen dan persyaratan. Tidak (Alin fungsi dari hunian ke Pondokan selama 1 tahun
) — 3. Folo Copy sertifikat

?::Jﬂg: mﬂ'x’“ Pelmha:?mp e, cief 4. Surat Pemyataan Kerelaan dai permilik apabila
et T o i 2 sewa' 5. Surat Pemyataan Penyelenggaraan . |Berita acara

e — ol S
keadaan nyata di lokasl, kesesuaian damat dan peruntukan, i kerja Lokrfsa
apakah pondokan dip untuk laki-lakifp puan/keluarg
Apabila sesual dibuatkan berita acara peng lokasi Komputer, ATK
ditendatangani oleh pemohon, Pengebla Perizinan, Kasi Pelayanan Tidsk |
dan Camat, kemudian diterbitkan SK Penetapan izin dan [zin SK Penetapan
Pendakan, apabila tidak sesuai dikembalikan ke pemohon melalui 1 hani dan fzin
Fo va | [ od

1
fzin Pondokan Diserahkan kepada Pemohon —
& hari

Jumlah Waktu Penyelesalan

ketia




