LAMPIRAN : KEPUTUSAN CAMAT GONDOMANAN
NOMOR : 15/KEP/GM/T/2020
TANGGAL : 6 Januari 2020

PEMERINTAH KOTA YOGYAKARTA
KECAMATAN GONDOMANAN

PROSEDUR BAKU PELAKSANAAN KEGIATAN
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

MOVE ON



Nomor SOP 20/SOP/GM/I2020

Tanggal Pambuatan 2 Januari 2020

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan Cleh

KECAMATAN GONDOMANAN

KOTA YOGYAKARTA

Judul SOP

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1

Paraturan Walkota Nomor 2 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Kedudukan, Tugas,
Fungsi dan Tata Kerja Sekretariat Daerah Kola Yogyakarta

Peraturan Daerah Kota Yogyakarta Nomor 5 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Peangkat Daerah Kota Yogyakarta

1 Memahami pelayanan Pindah Penduduk
2 Memahami cara berkomunikasi yang baik dengan masyarakat
3 Memahami cara penggunaan JSS

3. Peraturan Walkota Nomor 118 Tahun 2018 tentang Perubahan Peraturan Wallota Yogyakarta
Nemor 62 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Kedudukan, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja
Kecamatan dan Kelurahan Kota Yogyakarta
4. Peraturan Walikota Momor 14 Tahun 2019 tentang Palimp Sebaglan Ky gan wallkota
Kepada Camat untuk melak bagian urusan P Daerah
5. Peraturan Walikota Yogyahara Nomor 39 Tahun 2012 tentang P Standar Oy ional
Prosedur Penyelenggaraan Pemerintahan,
6. Peraturan Daerah Kota Yogyakarta Nomor 4 Tahun 2018 Tentang Perubahan atas Peraturan
Daerah Kota Yogyakarta No. 8 Tahun 2012 tentang Penyelenggaraan Administrasi Kependudub
KETERKAITAN PERALATAN /PERLENGKAPAN
1. SOP Update status 1. AMlat Tulis Kantor
2 2. Komputer
3. Printer
4. Buku Register
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN ]
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka Pindah f terhambat dan adanya pengaduan dari masy JSS Pelay K dan Kelurah
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