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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1, Undang Undang (UL) Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2006 1 Memahami pelayanan kependudi
Tantang Adminstrasi Kependudukan 2 Memahamicara data penduduk

2. Undang Undang (UU) Republik Indonesia Nomor 24 Tahun 2013
Tentang Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006
3. Peraturan Presiden Nomor 96 tahun 2018 tentang Persyaratan dan

3 Memahami cara berkomunikasi yang baik dengan masyarakat

Tata Cara Pendaft Penduduk dan P tan Sipil
KETERKAITAN PERALATAN [PERLENGKAPAN
1 1. Alat Tulis Kantor
2 2. Komputer
3. Printer
4. Form SKM
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN |

Jika SOF tidak bisa menimbulh lahan antara ahli waris

Buku register umum




Mo Kegiaten Pilaksana Mutu Eaku
Pamahon Pelugas Kelurah J gkap Wakiu Qutput
Syarat Surat Keterangan Warls |
/) 1 FC. Akta Kematian
Pemahon datang ke Kalurahan membawa berkas Surat 2 FOLKTP oKX ol wars

4 |eterangan Waris bermaterai cukup yang sudah di 3 FC, Sertifikat yang dijadikan warisan 10 menit | Penyerahan
tandatangani oleh semua ahli waris, RT/RW dan stempel FC. SPT PBB tahun ferakhir dan sudah dibayar berkas
RTRW 4 llihgs

5 FC. KTP 2 orang saksi
8 FC. KTP yang diberi kuasa apabila kepengurusan
d| kuasakan pihak selain ahli warls
Petugas Kelurahan mengecek semua persyaratan dan
tanda tangan par ahli waris, RT, RW dan stempel RT, RW | T/92%
mencocokan semua data ahli warls sesual KTP, apa bila &

2 |salah satu syarat kurang atau belum di tanda tangani oleh Syarat Surat Keterangan Warls 15 menit :nyar an
salah satu ahi waris berkas dikembalikan ke pemohon, jika rkas
sucah lengkap di tanda tangani oleh Lurah dan df stempel e
Kelurahan
Pemchon membawa berkas ke Kecamatan untuk

! ditandatangani oleh Camat E
Petugas v semua persy dan
tanda fangan para ahli waris, RT, RW dan stempel RT, RW
mencocokan semua data ahl waris sesual KTF, apa bila " "

3 |salah satu syarat kurang atau befum di tanda tangani olsh Tidak ;:‘er: < s r gl Bt 15 menit ﬁ;wahan
salah saty anl waris berkas dikembaikan ke pemahon, jika o 4
sudah lengkap di tanda tangani cieh Camat dan di stempel Ya
Kecamatan

4 |Berkas Warls diserahkan kembali ke Pemohon C:j iy ik T Surat K AUy, Sl 5 menit ;en:as'




