


REVIEW STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) TAHUN 2020 

PADA KEMANTREN GONDOMANAN KOTA YOGYAKARTA 

 

NO NAMA SOP Relevan  Tidak Relevan Revisi Tanggal Keterangan Revisi 

2020 2021 

1 SOP KADO 17 GM  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

2 SOP Layanan 5 in 1 Kelahiran  √ 2 Januari 2020 5 April 2021 Kelembagaan Baru 

3 SOP Layanan Akta Kematian Reguler  √ 3 Januari 2020 5 April 2021 Kelembagaan Baru 

4 SOP Tata Cara Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

5 SOP Sasaran Kinerja Pegawai (SKP)  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

6 SOP Penilaian Capaian SKP dan Pembuatan Penilaian 

Prestasi Kerja (PPK) PNS 

 √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

7 SOP Surat Masuk E-office  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

8 SOP Surat Keluar E-office  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

9 SOP Transaksi Non Tunai  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

10 SOP Penerimaan Tamu Kedinasan  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

11 SOP Pengajuan SPJ  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

12 SOP Evaluasi Perencanaan  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

13 SOP Penatausahaan Barang Persediaan  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

14 SOP Pelayanan Administrasi Surat Keluar  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

15 SOP Pelayanan Administrasi Surat Masuk  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

16 SOP Pelaksanaan Verifikasi SPJ  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

17 SOP Pelaksanaan Musrenbang  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

18 SOP Pelaksanaan Piket Kantor  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

19 SOP Perekaman data dan E-KTP  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

20 SOP Update Status  √ 2 Januari 2020 5 April 2021 Kelembagaan Baru 

21 SOP Move On (Pindah penduduk)  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

22 SOP Manten anyar  √ 2 Januari 2020 5 April 2021 Kelembagaan Baru 

23 SOP Tindak Lanjut Penanganan Pengaduan  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

24 SOP Perizinan Pondokan  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 



25 SOP Berakhir Sempurna (Layanan Akta Kematian)   3 Januari 2020 5 April 2021 Kelembagaan Baru 

26 SOP Pinjam Arsip  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

27 SOP Keterangan Waris  √ 6 Januari 2020 5 April 2021 Kelembagaan Baru 

28 SOP Fasilitasi Permohonan Adminduk Secara Daring   √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

29 SOP Tindak lanjut Hasil Pemeriksaan  √  5 April 2021 Kelembagaan Baru 

 


